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HOTARARI

ALE GUVERNULUI

ROMANIEI

GUVERNUL ROMANIEI

HOTARARE
pentru modificarea $i completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotéirarea Guvemulul nr. 123/2002

Tn temeiul art. 108 din Congtitutia Rom&niei,
Guvernul Roménlel adopté prezenta hotérére.

Anrticol unlc. — Nomele metodologice de aplicare a Legll
nr. 544/2001 privind liberul accas la informatiile de interes public,
aprobate prin HotéirArea Guvermnului nr. 123/2002, publicaté tn
Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea |, nr. 187 din 8 martie 2002,
sa modifica si se completeaza dupa cum urmeaza:

1. La articolul 6, alineatul (3) se modificad si va avea
urméitorul cuprins:

«(3) La nivelul comunelor, atribuiile pe linia relatiei cu presa
8i a informarii directe a persoanelor pot fi indeplinite de o
persoand special desemnala in acest scop de primar.”

2. La articolul 8, alineatul (1) se modifica si va avea
umitorul cuprins:

JArt. 8, — (1) Pentru accesul publicului la informatiile de
interes public difuzate din oficiu, fiecare institutie sau autoritate
publlca organizeaza in cadrul compartimentelor de informare si
relatii publice puncte de informare-documentare.”

3. La articolul 8, dupé alineatul (1) se introduce un nou
allneat, alineatul (11), cu urmétorul cuprins:

(1) Institutiile si autoritatile publice pot organiza o biblioteca
virtuala, ce cuprinde o colectie de informatii de interes public,
actualizate si completate periodic cu informatiile de interes
public fumizate solicitantilor.”

4, La articolul 8, alineatul (2) se modifica si va avea
urmiitorul cuprins:

«(2) Informalile comunicate din oficiu de catre institutiile si
autoritéitile publice prevazute la art. 6 alin. (2) si (3) se vor &fisa
obligatoriu pe pagina proprie de internet, conform modelului
prevézut in anexa nr. 1.”

5. La articolul 8, dupa alineatul (2) se introduce un nou
allneat, alineatul (3), cu urmatorul cuprins:

-(3) Autoritatile si institutiile publice prevazute la art. 2 lit. a)
din Leges nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare,
au obligatia sa accesibilizeze paginile proprii de internet, in
vadaerea asigurarii accesului la informatiile publice pentru
persoanele cu handicap, in conformitate cu prevederile Legii
nr. 448/2006 privind protecfia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, republicata, cu modificarile Si
completérile ulterioare.”

6. Articolul 10 se modific §l va avea urméitorul cuprins:

SArt. 10. — (1) Informatiile de interas public care se comunics
din oficiu, conform legii, vor fi prezentate Tntr-o forma accesibilé,
standardizaté gi concisd. Informatiile vor fi afigate, de regulé, in
format editabil.

(2) Tn aplicarea prevederilor art. 5 alin. (2) din Legea
nr. 544/2001, cu modificdrile si completarile ulterioars,
autorititile si institutiile publice au obligatia de a publica gi de a
actualiza anual un buletin informativ care va cuprinde

Informatllle prevézute la art. 5 alin. (1) din Legea nr. 5442001,
cu modificsirile ¢i completirile ulterioare. Buletinul va fi publicat
pe pagina proprie de internet, conform modelului prevézut tn
anexa nr. 2 la prezentele norme metodologice.

(3) In aplicarea prevederilor art. 5 alin. (3) din Legea
nr. 544/2001, ocu modificarile s$i completarile ulierloare,
autoritalile publice sunt obligate sa aduca la cunostinta publics,
cel pulin anual, un raport periodic de activitate. Raportul periodic
de activitate va fi elaborat conform modelului prevazut in anexa
nr. 3 fa prezentele norme metodologice.

(4) In situatia in care raportul va fi elaborat anual, acesta va
fi adus la cunostinia publica cel tarziu la sfarsitul lunii aprilie din
anul urmator.

(5) Publicitatea raportului prevazut la alin. (3) va fi asiguraté
prin publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a,
precum si pe pagina proprie de internet in secliunea dedicats
informatiilor de interes public. Raportul poate fi afisat si la sediul
autoritatii publice.

(6) Autoritatile si institutiile publice pentru care, prin lege
speciald, se prevede obligalia elaborarii si prezentani unui raport
privind activitatea propnie vor elabora doar raporiul prevazut de
legea speciala. In acest caz, raportul va cuprinde si elementele
prevazute in anexanr. 3.7

7. La articolul 11, alineatele (1) si (2) se modifica gl vor
avea urmatorul cuprins:

JArt. 11. — (1) Accesul la informatile de interes public
comunicate din oficiu se realizeaza obligatoriu prin:

a) afisare pe pagina de internet proprie a autoritatii sau
institutiei publice, conform modelului prevazut in anexa nr. 1 la
prezentele norme metodologice;

b) afisare la sediul autoritafii sau institujiei publice sau prin
publicare in Monitorul Oficial al Romaniei sau n mijloacele de
informare in masa sau in publicatii proprii;

¢) consultare la sediul autoritatii sau institutiei publice, fn
punctele de informare-documentare, in spatii special destinate
acestui scop, dupé caz.

(2)’Furnizarea informatiilor de interes public in formele
prevazute la alin. (1) este modalitatea minima obligatorie de
comunicare din oficlu a Informatlllor de Interes public pentru
toate autoritatile i institutiile publica.”

8. Articolul 14 se modifica i va avea urmé&torul cuprins:

JArt. 14, — (1) Pentru a facilita redactarea solicitérii gi a
reclamatiei administrative autoritétile gi institutiile publice vor
pune gratult la dispozi{le persoanel Interesate formulare-tip.
Acostea vor fi afigate pe pagina proprie de intemet si vor fi
distribuite, la cerere, persoanslor interesate, prin intermediul
structurilor prevézute la art. 3 alin. (1).
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(2) Modelele formularelor-tip ale cererii de informatii de
Interes public §l ale reclamaflel administrative sunt prezentate
fn anexele nr. 4—&.

(3) Utilizarea formularelor-tip este facultativd. Nu poate
constitui motiv de refuz al accesului la informatiile publice dacé
solicitarea este redactatd Intro alté formé& decit modelul
prevéizut Ia alin. (1).

(4) Modelul scrisorll de raspuns la cerere gl cel al scrisorll de
réspuns la reclamatia administrativ, fmpreund cu modelul
registrului pentru tnregistrarea documentelor prevdzute la
alin. {2), sunt prevézute In anexele nr. 7—9.”

9. La articolul 15, alineatele (2) 8i (3) ee modifici si vor
avea urmétorul cuprins:

»(2) Solicitarea de informatii de interes public sau reclamatia
administrativa se poate transmite prin mijloace electronice.

(3) Informatiile de interas public solicitate Tn scris vor fi
comunicate tn formatul precizat tn cererea solicitantului,
respectiv n scris, n format electronic sau hértie.”

10. La articolul 15, dupa alineatul (3) se introduc trei noi
alineate, alineatele (4), (5) si (6), cu urmatorul cuprins:

«(4) Daca informaliile de interes public solicitate sunt
disponibile in format editabil, la cererea solicitantului, acestea
vor fi fumizate si in acest format.

(5) Tn aplicarea art. 7 alin. (3) din Legea nr. 544/2001, cu
modificliriie si completarile uiterioare, lipsa semnaturii olografe
de pe solicitarea de furnizare a informatiilor de interes public
transmise in format electronic nu poate constitui un motiv de
nefumizare a informatiilor solicitate.

(8) Informatile de interes public vor fi comunicate in
termenele prevazute de art. 7 din Legea nr. 544/2001, cu
modificliriie si completarile ulterioare, chiar daca solicitantul nu
a invocat acest act normativ in solicitarea de furnizare a
informatiilor publice.”

11. Articolul 16 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

JArt. 16. — (1) Termenele pentru comunicarea In scris a unui
réspuns solicitantilor de informatii de interes public sunt cele
prevéizute de Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioars, si anume:

a) 10 zile pentru comunicarea informaliei de interes public
solicltate, daca aceasta a fost identificata in acest termen;

b) 10 zile pentru anuntarea solicitantului cd termenul
prevdzut (a lit. a) nu a fost suficient pentru identificarea
informatiei solicitate;

¢) 30 de zile pentru comunicarea informatiei de interes public
identificate peste termenul prevazut la lit. a);

d) § zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a
Informatlei solicitate si a motivarii refuzului.

(2) Termenele prevazute la alin. (1) se calculeazé de la data
tnregistrérii solicitarii, n conditiile art. 20 alin. (4); nu intrd in
calculul termenelor ziua de la care Incepe sa curga termenul,
nici ziua cand acesta se Tmplineste, ,

(3) Cénd ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucratoare,
termenul se prelungesie pana in prima zi lucratoare care
umeazi.”

12. La articolul 18, alineatul (3) se modificé $l va avea
urmiitorul cuprins:

.{3) Plata serviciilor da copiers se poate face Tn numerar, prin
mandat postal, prin decontare bancari, prin intermediul
cardurllor bancare sl prin Intermediul altor sisteme de plata,
potrivit prevederilor legale Tn vigoare. Autoritatile i instituiile
publice au obligatia s& aducé la cunogtinté publics contul in care
se va efectua plata.”

13. La articolul 18, dupi alineatul (3) se introduc dous
noi alineats, alineatele (4) gi (5), cu urmétorul cuprins:

.(4) Tn aplicarea art. 9 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu
modificdrile gi completérile ulterioare, prin costul serviciului de
coplere se ntelege costul direct al operaflunil tehnice de coplere
a informatiei solicitate ps suport hartia.

(5) Costul serviciului de copiere va fi aprobat, respectiv
actualizat prin actul administrativ al conducéitorului autoritstii sau
Instituflel publice centrale aau locale gl nu poate depasl 0,05%
din salariul minim pa economie calculat per paginé.”

14. La articolul 20, alineatul (4) se modificd si va avea
urmiitorul cuprins:

.(4) Cererile de solicitare a informatiilor de interes public,
Indiferent de modul ™n care au fost formulate, Inclusiv cele
previzute la alin. (3), se inregistreaza, de Indata, la structurile
sau la persoanele responsabile de informarea publicé directd, in
Registrul pentru tnregistrarea solicitérilor gi réspunsurilor privind
accesul la Informatllle de Interes publle.”

15. La articolul 20, dupa alineatul (4) se introduce un nou
alineat, alineatul (5), cu urmatorul cuprins:

.(5) Dupa finregistrarea cererii, structurile sau persoanele
responsabile de informarea publicd directd au obligajia sa
comunice solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mall
furnizata, data si numarul de Tnregistrare a cererii. Pentru
cererile transmise prin postd, numarul de inregistrare va fi
comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat
cererea.”

16. La articolul 21, alineatul (2) se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

.(2) In situatia in care informatia solicitata este dintre cele
care se comunica din oficiu, se asigurd de indata, dar nu mai
tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest luery,
precum i sursa unde informatia solicitata poate fi gasita.”

17. La articolul 21, dup3 allneatul (2) se introduce un nou
alineat, alineatul (3), cu urmatorul cuprins:

.(3) La solicitarea expresa a persoanei interesate, informatllle
de interes public comunicate din oficiu vor fi comunicata i in
scris, pe suporst electronic sau hartie.”

18. La articolul 22, alineatul (1) se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

JArt. 22. — (1) In cazul in care informatia solicitatd nu este
dintre cele care se comunica din oficiu, solicitarea se transmite
structurilor competente din cadrul autoritafilor si institufiilor
publice, care detin informatiile solicitate, pentru a verifica
respectarea prevederilor art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare.”

19. La articolul 22, dupad allneatul (2) se introduce un nou
alineat, alineatul (21), cu urmatorul cuprins:

(21) In situatia in care informatia publica solicitata se afid pe
un inscris care contine atat informatii la care accesul este liber,
cht i informalii exceptate de la liberul acces, informatia publicé
solicitatd va fi comunicatd, dupéd anonimizarea informatjilor
exceptate, previdzute la art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu
modificirle sl completirle ulterioare.”

20. Articolul 24 se modifica gi va avea urmétorul cuprins:

LArt. 24, — In cazul In care solicitarea nu se tncadreazé in
competentele instituliei sau autoritéii publice, In termen de 5 zile
de la Inregistrare, structurile sau persoanela responsabile de
informaraa publici directa transmit solicitarea cétre institutiile
sau autoritalile competente gi informeazé salicitantul despre
aceasta.”
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21. La articolul 26, litera c) se modificd gi va avea
urmiitorul cuprins:

»C) aslgura disponibliitatea Informatillor comunicate din oficiy,
previazute la art. S din Legea nr. 544/2001, cu modificérile si
completdrile ulterioare, pe pagina de intemet gi la afigierul
institutiei, precum si In alte modalité{i, dup& caz;".

22. Articolul 27 se modifici 3l va avea urmiitorul cuprins:

Art. 27. — (1) Fiecare institufie sau autoritate publica va
Tntocmi anual, prin structurile de informare si relatii publice, un
raport privind accesul la informatiile de interes public, care va
cuprinde:

a) numérul total de solicitéri de informatii de interes pubilic;

b) numérul total de solicitiri, departajat pe domenii de
interes;

¢) numaérul de solicitdri rezolvate favorabil;

d) numarul de sollcitdrl respinse, defalcat In functle de
motivatia respingerii (informaiii exceptate de la acces,
inexistente etc.);

©) numarul de solicitari adresate: 1. pe suport hartie; 2. pe
suport electronic; 3. solicitari verbale;

f) numarul de solicitari adresate de persoane fizice;

g) numarul de solicitari adresate de persoane juridice;

h) numarul de reclamatii administrative: 1. rezolvate
favorabll; 2. respinse;

i) numarul de plangeri in instanta: 1 rezolvate favorabil;
2. respinse; 3. in curs de solutionare;

j) costurile totale ale compartimentului de informare si relatii
publice;

k) sumele totale incasate pentru serviciile de copiere a
informatiilor de interes public solicitate;

1) numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-
documentare;

m) numarul de raspunsuri defalcat pe termene de raspuns;

n) Informatiile solicitale identificate ca fiind exceptate de la
accesul liber Ia informalie;

0) mésurile luate pentru imbunatatirea activitatii;

P) numele si prenumele persoanei desemnate, respectiv ale
sefului compartimentului prevazut la art. 3 alin. (1),

(2) Raportul elaborat dupa modelul prevazut in anexa nr. 10
va fi adresat conducatorului autoritatii sau institutiei publice
respective si va fi facut public in termenul prevazut la art. 10
alin. (4).

(3) Ministerelo si celelalte autoritili ale administratiei publice
centrale vor asigura centrallzarea rapoartelor prevazute la
alin. (1) de la autoritatile gi institutiile publice din subordine.

(4) Autoritétile publice locale din judet, respectiv municipiul
Bucuresti vor transmite cétre institutiile prefectului raportul
previzut Ia alin. (1) pané la data de 30 aprilie a anului umméitor.

(5) Prefectul analizeaz® intocmirea raportului, conform
anexel nr 10, gl poate sallcita autoritatllor administraflel publice
locale emitente completaraa acsstuia.

(8) Ministerele i celelalte autorit#ti ale administrajiei publice
centrale, precum ¢i institutiile prefectului vor transmite rapoartele
pand la data de 15 mai c#tre Ministerul penfru Consultare
Publica gi Diglog Civic."

23. Articolul 34 se modifici gl va avea urmiitorul cuprins:

Art. 34, — (1) Réspunsul motivat la reclamatia
administrativd se transmite persoanei care a formulat-o in
termen de 15 zile de |a data tnregistrérii, indiferent dac# solutia
este favorabild sau nefavorabils.

(2) Tn cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiata,
raspunsul va contine informatiile de interes public solicitate Inflal
si, de asemenea, dupd caz, va mentiona mésurile dispuse,
respectiv sesizarea comisiei de disciplina, in cazul functionarului
public, Tn conditiile legii."

24. Articolul 36 se modifica i va avea urmatorul cupring:

JArt. 36. — (1) In conditiile art. 22 alin. (1) din Legea
nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ultericare, persoana
care se considera vatdmata in drepturile sale prevazute de
Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare,
poate face plangere la seclia de contencios administrativ a
tribunalului.

(2) Scutirea de taxa de timbru, prevazuta la art. 22 alln. (5)
din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioara,
pentru plangerea la tribunal si recursul la curtea de apel nu
include $i scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiilor
de interes public solicitate.”

25. Articolul 40 se modificd §i va avea urméatorul cupring:

JArt. 40. — Anexele nr. 1—10 fac parte integrantd din
prezentele norme metodologice.”

26. Anexele nr. 1—6 se modificd si se inlocuiesc eu
anexele nr. 1—6 la prezenta hotarére.

27. Dupa anexa nr. 6 se introduc patru noi anexe, anexele
nr. 7—10, avand cuprinsul prevéazut in anexele nr. 7—10 la
prezenta hotarare.

PRIM-MINISTRU
DACIAN JULIEN CIOLOS

Bucurestl, 6 lulle 2016.
Nr. 478.

Contrasemneaza:

Ministrul pentru consultare publica si dialog civic,
Victoria-Violeta Alexandru
Viceprim-ministru,
ministrul dezvulzrni regivrnale i administragiel publics,
Vasile Dincu
Ministrul afacerilor interne,

Petre Tobé
Ministrul finan{elor publice,

Anca Dana Dragu
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Formatul documentelor comunicate din oficiu, in cazul in care acestea se regésesc in institutie Intr-un format prelucrabil

automat de cétre calculator, va fi:

— legislatie — actele normative vor fi publicate in format pdf, avaind §i linkuri cétre portalul hitp:/legislatie.justro;

— programe i strategii — format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt §i alte formate text;

— rapoarte i studii — format .dog, .docx, .odt gi alte formate text;

— formular pentru sollcitare In baza Legll nr. 544/2001, cu modificarile sl completarile ulterloare, sl formular pentru
contestarea deciziei — format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt i alte formate text;

— buget, situalia plétilor, situatia drepturilor salariale, plan de achizitii, plan de investitii, centralizatorul contractelor de

achizifie — format .ods, .xml, .xis sau .xlax;

— formulare-tip folosite de insfitutie in relatia cu cetéfenii — format .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt sau in variants online
(in cazul utiliz&rii unei procaduri online de completare a respsectivului formular).

Model — Buletin informativ

NOTA:

Fiecare categorie de informetie va cuprinde o trimitere (un link) céitre pagina unde aceasté informalie este afigaté pe site-ul

autorité{ii in cauzé.

a) actele normative care reglementeaza organizarea si
functionarea autoritatii sau institutiei publice

Se vor indica actele normative in temeiul carora autoritatile sau
institutiile publice isi desfdsoara activitatea:

b) structura organizatoric3,
autortt@tii sau institutiei publice

atributile departamentelor

Regulamentul de organizare si functionare
Organigrama aprobata conform legii
Alte regulamente aplicabile la nivelul institutiei

¢) numels si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii
8au a institutiei publice si ale functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice

Numele si prenumele persoanelor responsabile (numera de
telefon/fax, adrese e-mail)

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice

1. Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere
de telefon/fax, adrese e-mail
2. Programul de functionare al institutiei

e) audiente

Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere
pentru audiente si a datelor de contact pentru inscriere

f) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

Bugetul aprobat
Bilantul contabil

| g) programele si strategiile proprii

Programele si strategiile autoritatii sau institutiei publice

h) lista cuprinzand documentele de interes public

Se vor indica documentele de interes public stabilite la nivelul
autoritatii sau institutiei publice.

[) llata cuprinzand categoriile de documente produse si/sau
| gestionate, polrivit legii

Se vor indica documente produse si/sau gestionate la nivelul
autoritatii sau institutiei publice.

]) modalitaiile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei
publice in situatia in care persoana se considera vatamata in
privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
golicitate

Se vor indica prevederea legalad, termene si instanta la care
se va introduce actiunea. Dupa caz, se vor prezenta alte
moduri de contestare, cu indicarea procedurii specifice.

ANEXA Nr. 3

An . 3 Ia normel

Model-—Raport perjodic.de activitate

Categorie de informalii

Datalii

Corelare cu alte acte normative/document®

PROFIL ORGANIZATIONAL

— cuvlnt Thainte din
conducétorului institutiei

— migiunea institufiei $i rasponsabilitifi
— confribufla pe care trebule 53 o aduca
la oblectivele guvemaril sl Ia oblectivele
asumate de Romania

— datele de contact (adresd, telefon,
e-mail)

partea

Hotérirea Guvemului nr. 123/2002 pentru
aprobarea Nomnelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la Informatllle de Interes
public

Anexd — Nomme metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informafiile de interes
public
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Categorie de informatii

Detalii

Carelara cu alte acte normativa/documents

POLITICI FUBLICE

Informatll privind
implementarnii Planului
ingtitujional (PSI).

Acest document are o perspectivi de
3—4 ani — termen mediu — gi trebuie
&3 descrie mandatul, vizlunea, oblectivul
general, obiectivale specifice Tmpreuna
cu programele bugetare pentru fiecare
minister

rezultatele
strategic

— prioritdflle pentru perloada de
raportare

— pentru fiecare prioritate: obiective,
rezultate, chestiuni bugetars, alocare
bugetar&

— Indicl de performant3, cu prezentarea
gradului de realizare a acestora

— prezentare a programelor desféigurate
§i @ modului de raportare a acestora la
obiectivele autoritdtii sau instituiei
publice

— ca rezultate s-au obtinut cu resursele
avute la dispozilie (monitorizarea
implementérnii)

— raportarea chelluielilor, defalcate pe
programe, respectiv pe obiective

— nerealizari, cu mentionarea cauzelor
acestora (acolo unde este cazul)

— propuneri pentru remedierea
deficientelor
— informalii  relevante  privind

performanta ministerului din rapoartele
de audit intern sau extern (ale Curtii de
Conturi)

— politici publice aflate in implementare
— rezultatele asteptate ale
documentelor de politici publice

— stadiul indeplinirii  obiectivelor
generale si obiectivelor specifice

— Hotararea Guvemulul nr. 1.807/2008
pentru aprobarea Componentai de
management din cadrul Metodologiei
privind sistemul de planificare strategica
pe termen mediu al institufiilor
administratlel publice de la nivel central
— Hotarérea Guvernului nr. 158/2008
pentru aprobarea Componentei de
programare bugstard din cadrul
Metodologiei privind sistemul de
planificare strategica pe termen mediu al
institutiilor administrafiei publice de la
nivel central

— Hotérfirea Guvernului nr. 123/2002
pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legll
nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public

Anexd — Norme metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes
public

Prioritéli pentru perioada urméatoare

Termne, investitii etc. — corelate cu
contributia pe care institutia trebuie sa o
aducad la obiectivele guvernarii si la
obiectivele asumate de Romania
Mentionarea perioadei — 1 sau 5 ani
sau alta perioada la alegerea institutiei

Pricritafile strategice ale institufiei
Ptanul de guvernare/Planul sectorial de
actiune al institutiei

TRANSPARENTA INSTITUTIONALA

Bugetul institutiei

Sinteza bugetului pe surse de finantare,
cel putin referitor la:

— finantare de la bugetul de stat

— finantare rambursabilé

— fondurile externe nerambursabile
postaderare primite in cadrul unor
proiecte/programel/instrumente/facilitafi
finantate conform unor decizii/acorduri/
intelégeri/memorandumuri ale "Uniunii
Europene si/sau ale altor donatori

— veniturl propnl etc.

— o gintezd a cheltuielilor detaliate pe
pért, capitole, subcapitole, titluri,
articole, procum si alineate, dupé caz
Ansxat — bugetul complet In format de
date deschise, inclusiv programele de
investilii publice, care se prezintd ca
anexd la bugetul fiecdrui ordonator
principal de credite
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Categorie de Informatll

Detalll

Corelara cu alte acte norative/documents

Informatil legate de procesul de achlzifil
publice, achizlfllle sactorlale sl
concesiunile de lucrari 3i servicii

— lista de confracte Inchelate (oblectul
contractulul, suma, procadura de achizifll
publice folositd, numele castigtorului)
— numdrul de procese de achizitii pe
categorii, pentru anul Incheiat

— céte achizifi s-au realizat prin
sisternul electronic din totalul achizitiilor
desfiégurate pe parcursul exercifiului
anului calendaristic de raportare

— durata medie a unui proces de
achizitie publica pe categorii de achizifii
— numdr de contestafll formulate la
Consiliul Natfional de Solutionare a
Contestatiilor

— céte proceduri au fost anulate sau
sunt fn procedura de anulare

Informalii despre litigii in care este
implicata institulia ('n general, nu doar
cele legate de achizilii publice)

— npumdr de litigii aflate pe rolul
instantelor de judecata pe tipuri i
obiectul lor, cu indicarea contextului
litigiului

— céte au fost pierdute

— cate au fost castigate

Organigrama

Afisarea organigramei cu evidentierea
numelor persoanelor cu funclii de
conducere si a numarului de posturi
ocupate, respectiv 2 numarului total de
posturi disponibile, precum si a
departamentelor cu date de contact

Informatii  despre
resurselor umane

managementul

— informatii despre
personal

— numarul de concursuri organizate

— fluctuatia la nivelul functiilor de
conducere

— numarul de functii de conducere
exercitate temporar
— venitul mediu,
sporuri

fluctuatia de

inclusiv diferitele

RELATIA CU COMUNITATEA

Raport de aclivitate Legea nr. 544/2001,
cu modificanle si completarile ultericare

Raportul de activitate va fi intocmit si
publicat intr-un document distinct, in
conformitate cu prevedenle anexeinr. 10
la normele metodologice.

Raport de activitate Legea nr. 52/2003,
republicata)

Raportul de activitate va fi intocmit si
publicat intr-un document distinct, in
raportul anual de activitate al institutiei
facandu-se trimitere la acesta.

Conform art. 13 din Legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionald fn
administratia publica, republicata

Informatii despre atragerea de resurse
din comunitate

— lucrul cu voluntari

— parteneriate cu alte institutii publice,
mediul de afaceri, participarl in asoclatii
internationale, infratiri

LEGISLATIE

Informalii despre proiecte de acte
nommativa iniiate de citra institutia

— nr. de inijiative

— denumirea fiec3irui proiact, tipul de act
nomativ ¢i subiectul abordat, codul
actului normativ

— puncte de vedere |a proiectele altor
institutii

— priorité{i legislative pentru perioada
urmétoare
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Modsl — Formular-tip cerere de Informatll de Interes public

Denumirea autoritétii sau institutiei publies ...........ccccceoveeericeeceseeeennns

Stimate domnule/Stimati doamna ..............ccoee i

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaltiile de interes public, cu
modificarile gi completérile ulterioare. Doresc s& primesc o copie de pa urmétoarele documente (petentul aste rugat 83 enumere
cét mai concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate e& imi fie furnizate:

Po 6-mail, |8 AdMESA ........cccecceiini i en i ims e s semtess sees smsses sessssssns s smsens ens sanssn nne s nanmnan

Pe e-mail in format editabil: ...........ccccveeveeeeen.. |8 BAFESA ..o e e e

Pe format de hartie, 18 adreSa ..........ooooem e e

Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se solicita copii Tn
format scris).
Va muljumesc¢ pentru solicitudine,

Numele si prenumele petentului ...........cccoiiieiiiiiiii e
Adresa la care se solicita primirea raspunsuluifE-mail ...........ccoimvieiiimiieiiiiin i
Profesia (optonal)y ek, . Seieiviiels, | Foiiend | TSoaiieay AN St | Arelenl sl
Telefon (OPHoNA) ... e e e e
ANEXANL. 5
(Anexa nr. 5 Ia normele metodaolouica)
Model — Reclamatie administrativa (1)
Denumirea autoritatii sau institutiei publice ............c...ccoviiiii e
Sedivl/Adresa i ot ains ..o || sl e
Data ..o im0 o St o i NI oo SR 2o LR o IVEGHR . o AR
Stimate domnule/Stimatd doamna ............c.ccoevieeceiiiieecciiiiecee ey
Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, intrucat la cerereanr. .......... dindatade ........ccccovveennne am primit un raspuns
negativ, ladatade .........ccocoiveiii i, deflam, . Wl Gew  _Sew .5 (completati numele respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Prin prezenta solicit revenirea asupra déciziei de refuz al comunicarii/netransmitere in termenul legal a informatiilor de
interes public solicitate fn scria/in format electronic, consideréind ¢ dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.
V& multlumasce pentru solicitudine,

(sermnture petertuia)

Numele sl adresa petentulul ............ccccoevveririvnive e
L= = L
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Model — Reclamatle adminlistrativa (2)

Denumirea autoritéii sau institutiei publice ............coc s s s

Stimate domnule/Stimatéi doamnd ...........cccoeee e e e ey

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativéi, conform Legii nr. §44/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificsrile gi completérile ulterioare, Tntrucht la cerereanr. ...........dindata de ..................... nu am primit

informatiile salicitate in tearmenul legal, stabilit de lege.
Documentele de interes public solicitate erau urmétoarele:

Documentele salicitate 86 Incadraaz Tn categoria Informatiior de Itteres public, din urmAtoarele conaldererte:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de & nu primi informaiile de interes public solicitata n scris/in format
electronle, considerand ca dreptul meu la Informatle, conform legll, a fost lezat
Vé multumesc pentru solicitudine,

(semnalura petentutui)

Numele si adresa petentului ............cococcieciiiiieeie i,
AAreSa ..o
L5101 S R

ANEXA Ni 7
{Anexa ny. 7 fa normele melodalogice)

Model — Scrisoare de raspuns la cerere

De la:

Denumirea autoritatii sau institutiei publice .........cccvviieviieiiniininineniiinn

Sedivl/Adresa s v on BT e | il e | s,

Persoana de contact *..........cooiieiiii e e

Nr. ™ ... Data oo,

Catre:

Numele si prenumele petentulUi ............ccooevieeineierine e

X 1= - TS

Stimate domnule/Stimatd dOaIMNEG ..........c.cooieiien e e eeesa e ee e ,

Th urma cererii dumneavoastra nr. ............. dindatade .........c..c.... , prin care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, solicitati o copie de pe urmatoarele documente:

1. va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. va informam ca informatiile solicitate nu au putut fi expediate in termenul initial de 10 zile datorita complexitétii acestora,
umménd ea va parvina in termen de 30 de zile de |a data inregistréarii cererii dumneavoastra;

3. va informam ca pentru rezolvarea cererii dumneavoastra, intrucat institutia noastra nu detine informatiile la care faceti
referire, solicitarea dumneavoastra a fost redirectionata catre .... (institutia/autoritatea publica competenta) ...., de unde urmeazé
s& primifi raspuns;

4. va informam ca informaliile solicitate nu se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, fiind exceptate de la
accesul liver al cetatenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmatoarea adresa de e-mail (optional):
| ! | 7

Va informam ca costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt urmatoarele {cand este cazul):

Dupa plata servidiilor de copiere & documentslor solicitate la casierie, n contul de trezorefie............... (&l fiecirei autoritai
sau Institufll publice) sau prin transfer bancar fn contul ..........ccoceimeiiiiirncecc s e, V@ TUGEM 83 V3 prezentatl pentru
Tnménarea documentelor solicitate.

Cu stim3,
(semntura funcflonarulul)

* Funcjionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul accas la informatii de interes public, cu modificérile gi completérile ulterioars.
** Numérul curent din Registrul pertru Tnregistrarea cererilor si riigpunsurilor privind accesul la informatiile de interes public.
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Model — Rispuns la reclamatie

Da la:

Denumirea autontﬁtll sau Insﬂtu’;lel publloa

Sediul/Adresa ..

O

Ciitre:

Numele gi prenumele PetentUlUi ... evrsrecvesses s ssssvessessee e e e sese e

Adresa ..

Stimate domnuIeIStlmatE doamné

Tn urma reclamatiei dumneavoastra nr. . . din data de .. , conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la mformamle de interes pul')llc:I cu modlﬁcérile $I oompletaﬁle utterioara. dupé rﬁspunsul negativ primit/intarzierea
réispunsului la cererearr. . .. din data de .. .. prin care, conform legii sus-menfionate, solicitali documentele
de mai jos:

vé informéim ¢ decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

1. se Incadreaza Tn prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul liber al cstatenilor;

2. nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.

Funcfionarul vinovat pentru decizia eronata in ceea ce va priveste a fost Sanctionat CU ......c....ocierinen e omnnn

Al dumneavoastra,

(semnalura conducalonuiui autoritatii sau institutiei publice)

ANEXANF. 8
{Anexa nr. 9 fa normefe metodQiogical

1. Model — Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes
public gl pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public

NOTA:
Folosirea acestor registre va permite o usoara realizare a raportului anual de activitate.

. Modaltatea Numele si Persoana P N .
Nr. 8 data M y i Informaliile Domeniul de Na(ura Modul de . Nr. si data
- de primire prenumele |fizica/Persoana ™ . 2 3 . » | Termens (zile) .
cerori a cereriil soliciantului juridica solicilate interes raspunsului comunicare: raspunsului

1 Verbal/Electronic/Suport hértie.

2 - Viilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli elc.)
* Modul de indeplinire a atributjilor instilutiei publice

~ Acle normative, reglementari

* Activitatea liderilor institutiei
“ Informatji privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001
* Altele (cu mentionarea acestora)
8 Solutjonata favorabil/informalie exceptalad/Redirectionald/Alte motive (precizare).

4 Verbal/Elecironic/Suport hartie.

8 5 zile/10 zilef30 de zile/termen depasit.

2. Model —

Reglstru reclamatll administrative $| pléngerl in Instan{i

Numérul de reclamatii adminisirative la adresa institutiei publice in baza Legii
nr. 544/2001, cu medificéirile gi completiile ulterivare

Numiirul de pléngeri fn instanid la adresa institutiai Tn baza Legii nr. 544/2001,

cu medificérile gi completfirile ultericare

Solujionete
favorabil

Respinse

Tn cure do
solutionara

Total

favorabil

Solutionate

Respinse

Tncurs de
solufionare

Total
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Model — Raport de evaluare a Implementiirll Legll nr. 5442001
{antet)
Numele autoritétii sau institutiei publice ..............c...ccoiniee.

Elaborat
Responsabil/Sef compartiment
RAPORT DE EVALUARE
a Implementiril Legll nr. 544/2001 fn anul .........c.ccceeummemnianians

Subsemnatu, ............. ., responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificérile $i completérile ultericare,
n anul . prezmt actualul raport de evaluare intern# finalizat in uima aplicéni procedurilor de acces la
Informatll de Interes publlc. prin care apreclez ci activitatea specliici a Institutlel a fost:

O Foarte bund

O Buni

[ Satisficitoare

O Nesatisfacatoare

Tmi intemeiez aceste observatii pe urmatoarele considerente si rezultate privind anul ...

l. Resurse si proces

1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de fumizare a informatiilor de interes public?

DO Suficiente

O Insuficiente

2. Apreciati ca resursele material disponibile pentru activitatea de furnizarea informatiilor de interes public sunt:

O Suficiente

D Insuficiente

3. Cum apreciali colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastra in fumizarea accesului la
informatii de interes public:

O Foarte buna

0O Buna

[ Satisfacatoare

D Nesatisfacatoare

Il. Rezultate

A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutlia dumneavoastra a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiv, conform art. § din Legea nr. 544/2001,
cu modificarile si completarile ulterioare?

D Pe pagina de internet

D La sediul institutiei

D in pres3

[ Tn Monitorul Oficial al Romaniei

O Tn alta modalitate: ........coccevvvveveeeeenenn.

2. Apreciati ca afigarea informatiilor a fost suficient de vizibild pentru cei interesati?

O Da

D Nu

8. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate, pe care institutia dumneavoastra le-au aplicat?

4, A publivat institufia dumneavuastra setun de dute suplirmentare din uficiu, fa@ de cele minimale prevazute de lege?

O Da, acestea fiingd: ........ccccvcvriirirrire e s s r e s s re ree ren e e e

O Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

O Da

O Nu

6. Care sunt mésurile inteme pe care intentionali s le aplicali pentru publicarea unui numér c&t mai mare de seturi de
date tn format deschis?
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B. Informatii fumizate la cerere

Tn funcfie de solicitant Dupé modalitatea de adresars
1. Numénul tolnl de :ohatiﬁ da informetii de
interes public de la persoane fizice|  9° I?uﬁad::a"e pa suport hartie | pe suport alectronic verbal

Departajare pe domenii de interes

a) Utllizarea banllor publiel (contracte, Investifll, cheltulell etc.)

b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

¢) Acte normative, reglementari

d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificérile i completérile ulterioare
f) Altele, cu mentionarea acestora:

Termen de raspuns Modul de comunlcare Degparlajate pe domenll de Tnleres
. Informalii
Utiizarea L '
zm';l:r::r Redurecfionale] Solulionate | Solutionate | Soheitari banilor | Medu) de pgé';irgf:l Aldle
Solictd | oxyoalte | favorabil | favorabl pentru care |Comunicare Comunicare Comunicare publcl \indeplinie)  Aglp, | Activilatea aleg (e0
solufionats| - . . = | 1nformat (contracte. |a atributiilor] normative, | lidecilor
insttugl in | Tntermen | inlemmen | termenul 2 | electronica hartie verbala ivestitii | institutiei kealementaril nstituties | ™ 54412001, |precizeazd
favorsbd 5 zile de 10 zile | de 30 zile | fost depasit cheltui'el’i ubiiée 9 ' cu modificanle |  carg)
elc.) p $i completarile
5 ulterioare

3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite raspunsuri nu au fost transmise in termenul legai:

b3 DYoot (T L O S
32 i WENOWE . EEe. Nl
33,00, BN e e
4. Ce masuri au fost luate pentru ca aceastd problema s fie rezolvata?
4.1, .. IR SRR, | BN
. 3
Molivul respingerii Departajate pe domenii de inleres
5. Numdir totat Utilizarea Informalii privind
de sallcitiiri . Alte motive banifor publici Madul de Acle Aclivitatea mOdlf'I de aplicare a Altele
. Exceptate, Informatii : indeplinire 3 : - Legii nr. 544/2001, .
reIiINSe | onformlegl | mexistente | (O Precizaea| - (contracte, atbutiilor | _normative. ligerilor cu modiiicarle §i | (5° Precizeazl
g n acestora) investiti, : buti biice | reglementari instilutie) o0l ¥ cara)
chelieli stc.) instrutiel publice oorl?pleléne
ultenoare

5.1 Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptarii acestora conform legii: (enumerarea numelor
documentelor/informatiilor solicitate):

6. Reclamalii administrative si plangeri in instanta

6.2. Numarul de plangeri in instanta la adresa institutiei in baza Legh v 544/2001,

6.1. Numarul de reclamatii administrative la adresa institutiei publice in baza
cu modificarile si completarile ullericara

Legii nr. 544/2001, cu modificarile §i completanla olledoare
N 1 SR ANY R

Solutionate . In curs Solufionate . In curs

favaorabil Respinse de solutionare Total favorabil Respinse de solutionare Total

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Gosturi

Costuri totale de funclionara ale Suma ncasata din serviciul Contravaloaraa serviciului (.‘.I:rg::amdu u“"'lm mmﬁ:ﬂ
compartimentului de copiere de copiere (Isi/pagind) sarviculul de coplere?




16 MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 518/8.VI1.2018
7.2. Cresterea eficientei accasului la informatii de interes public

a) Institutia dumneavoastrd detine un punct de informare/bibliotec4 virtual% in care sunt publicate seturi de date de

interes public ?
O Da
[0 Nu

b) Enumerail punctele pe care le conslderatl necesar a fl imbunatafite la nivelul Instituflel dumneavoastrd pentru cregterea

eficlentel procesulul de asigurare a accesulul la Informatil de Interes public:

c) Enumeraii mésurile luate pentru fmbunétéfirea procesului de asigurare a accesului la informetii de interes public:

DECIZIl ALE PRIM-MINISTRULUI

GUVERNUL ROMANIEI
PRIM-MINISTRUL

DECIZIE
privind desemnarea domnului Mihnea Marian Constantinescu
in calitate de coordonator cu insarcinari speciale
pentru securitate energetica

Avand in vedere Memorandumul Ministerului Economiei, Comertului si
Relatiilor cu Mediul de Afaceri nr. 2.107/CGB din 17 mai 2016 cu tema:
~Coordonarea activitatilor privind participarea Roméaniei la proiectele regionale din
domeniul energetic’,

in temeiul arl. 19 din Legea nr. 90/2001 privind organizarea si functionarea
Guvernului Romaniei si 2 ministerelor, cu modificarile si completarile ulterioare,

prim-ministrul emite prezenta decizie.

Articol unic. — Incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei decizii, domnul
Mihnea Marian Constantinescu, ambasador — reprezentant special in cadrul
Ministerului Afacerilor Externe, este desemnat in calitate de coordonator cu
insarcindri speciale pentru securitate energetica.

PRIM-MINISTRU
DACIAN JULIEN CIOLOS
Confrasemneaza:
Secretarul general al Guvernului,
Sorin Sergiu Chelmu
Bucuresti, 8 iulie 2016.
Nr. 239.
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