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3.SCOopP

3.1. Stabilirea modului de realizare a activititilor privind verificarea competentelor specifice
identificate pentru fiecare post aferent unei functii publice din cadrul C.P.S.

3.2. Aplicarea masurilor si responsabilitétilor privind testarea competentelor specifice, prin probad
suplimentar, la modificarea raporturilor de serviciu prin transfer la cerere sau in interesul serviciului.
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4. DOMENIUL DE APLICARE

Aceasta procedurd se aplica tuturor functionarilor publici care solicitd transferul la cerere sau in
interesul serviciului pe o functie vacanta in cadrul C.P.S.
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PROCEDURA OPERATIONALA
pentru testarea, prin proba supli ari, a comp telor specifice previizute la art. 11 alin. (2)
lit. d) Anexa nr. 8 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificiirile si completirile ulterioare, la modificarea raporturilor de serviciu
prin transfer la cerere sau in interesul serviciului pe o functie vacanti in cadrul Casei de pensii
sectoriale a
Ministerului Apariirii Nationale
Cod: P.O. 02505-01.01.015

Exemplar
unic

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apdrdrii Nationale, cu

modificarile si completirile ulterioare;
e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si

completarile ulterioare;
e Dispozitia nr. D.G.M.R.U.- 14 din 04.10.2024 privind procedura de selectie a functionarilor

publici si a personalului civil contractul in vederea ocupdrii prin transfer a functiilor publice vacante si a

functiilor de personal civil contractual vacante din Ministerul Apdrarii Naionale.

e Dispozitia nr. D.G.M.R.U-10 din 25.05.2026 pentru modificarea 5i completarea procedurii de

selectie a functionarilor publici si a personalului civil contractul in vederea ocupdrii prin transfer a

functiilor publice vacante si a functiilor de personal civil contractual vacante din Ministerul Apdrdrii

Nationale aprobatd prin Dispozitia nr. D.G.M.R.U.- 14/2024
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6. DEFINITII SI ABREVIERI

6.1. DEFINITII ALE TERMENILOR

in sensul prezentei proceduri termenii de mai jos au urméatoarele semnificatii:

a)
b)

c)

d)

e)

g)

h)

abilitate - componenti a unei competente care se referd la capacitatea de intelegere teoretica
a unui subiect;

aptitudine - componenti a unei competente care consté in capacitatea de a atinge rezultatele
asteptate;

comisia de selectie — numiti de directorul C.P.S., prin ordin de zi pe unitate, formatd din 3
membri incadrati in functii cel putin de aceeasi clasi cu functia publicd vacantd si care isi
desfisoara activitatea in domeniul functiei vacante si un secretar din cadrul structurii de
resurse umane;

competentd - set de caracteristici personale demonstrabile i masurabile, ce cuprind
cunostinte, atitudini, aptitudini si abilititi, care fac posibild indeplinirea eficace si eficienta
a unei activitati;

competente specifice - competente obligatorii care au in componentd cunostinte, atitudini,
aptitudini si abilitati, stabilite lanivelul C.P.S. pentru fiecare post in parte, necesare ocuprii
unei functii publice;

cunostinte - componenti a unei competente care se referd la cunoasterea sau intelegerea
teoretica si/sau fapticd a unui subiect dat, dobandita prin educatie sau prin experients;
expert - functionarul public care dovedeste expertizd in domeniul competentelor specifice
din categoria celor de la art. 11 alin. (2) lit. d) din Anexa nr. 8 la Ordonanja de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, denumitd in continuare O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;

locatia de desfisurare a probei suplimentare - spatiul precis determinat care si asigure
conditii optime pentru desfasurarea probei suplimentare;

proba suplimentari - etapa in cadrul procesului de modificare a raporturilor de serviciu
prin transfer la cerere sau in interesul serviciului care se organizeazd in situatia in care
pentru ocuparea anumitor functii sunt necesare competente specifice din categoria celor de
la art. 11 alin. (2) lit. d) din Anexa nr. 8 la O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si
completérile ulterioare, iar modalitatea stabilitd pentru dovedirea acestor competente este
aceea de verificare in cadrul probei suplimentare.
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6.2. ABREVIERI ALE TERMENILOR

e C.P.S. = Casa de pensii sectoriald;

e P.O. = Procedura operationald;

e F. p. = Functionari publici.

NECLASIFICAT




NECLASIFICAT

PROCEDURA OPERATIONALA Piditia ]
Revizia 0
PROCEDURA OPERATIONALA
CASA DE pentru testarea, prin proba supli rd, a comp telor specifice previzute Ia art. 11 alin. (2)
PENSII lit. d) Anexa nr. 8 din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
SECTORI ALA administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, la modificarea raporturilor de serviciu Exemplal‘
prin transfer la cerere sau in interesul serviciului pe ¢ functie vacanti in cadrul Casei de pensii unic
sectoriale a
Ministerului Apiiririi Nationale
Ced: P.O. 02505-01.01.015

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura detaliazd modul de verificare a competentelor specifice detinute de candidatii care
soliciti transferul la cerere sau in interesul serviciului pe o functie vacanti in cadrul C.P.S.

Procedura reglementeazi un cadru unitar pentru verificarea competentelor specifice, prin proba
suplimentara.

7.1. Pentru ocuparea prin transfer la cerere

Pentru ocuparea prin transfer la cerere, C.P.S. are obligatia de a publica anuntul pe pagina de
internet cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de data stabilita pentru verificarea indeplinirii
competentelor specifice prin proba suplimentard si desfasurarea interviului. Functionarul public interesat
depune, in termen de 20 de zile calendaristice de la data publicarii anuntului, cererea de transfer adresata
comandantului/sefului unitatii militare in care existd functia publici vacanta, prim cererea de transfer
prevazutd in Dispozitia sefului Directiei generale management resurse umane nr. DGMRU 14/2024, cu
modificarile si completarile ulterioare. Anterior publicérii anuntului comandantul/seful unittii militare
numeste, prin ordin de zi pe unitate, o comisie de selectie, formatd din 3 membri si un secretar.

Dupa analiza documentelor din dosarele de transfer, si verificarea competentelor specifice prin
proba/probe suplimentare, comisia publicd rezultatul selectiei dosarelor pe pagina de internet a unitatii
militare, cu mentiunea ,,admis” sau ,respins”. Candidatii declarati ,,admisi” pot participa ulterior la
interviu.

Secretarul comisiei de selectie are obligatia si se asigure de faptul cé intre data si ora inceperii
verificarii probei suplimentare si data si ora planificatd pentru proba de interviu exista timp suficient pentru
desfasurarea fiecarei etape previzute in procedura de transfer.

7.2. Pentru ocuparea prin transfer in interesul serviciului

Transferul functionarului public in interesul serviciului se face la solicitarea comandantul/seful
unittii militare. Demararea procedurii de transfer se face dupa obtinerea aprobarii transferului persoanei
in cauzi, de la angajatorul siu, Tnsotitd acordul seris al functionarului public.

Ulterior, functionarul public depune dosarul de transfer in interesul serviciului la sediul C.P.S., iar
prin ordin de zi pe unitate, este desemnatd, de directorul C.P.S., o persoand care verifica conditiile pentru
transfer in interesul serviciului, respectiv a conditiilor de studii, de vechime in specialitatea studiilor §i a
altor conditii specifice mentionate in fisa postului standardizata.

7.3. Descrierea probei suplimentare pentru transfer la cerere/in interesul serviciului
in situatia in care modalitatea de verificare a competentelor specifice se realizeazd prin proba
suplimentari, directorul C.P.S. desemneaza, prin ordin de zi pe unitate expertii care vor aplica procedura.

De verificarea competentelor specifice in cadrul probei suplimentare rispund expertii desemmnati.
fn acest sens, acestia stabilesc tematica si bibliografia precum si data, ora si locul organizirii probei
suplimentare, iar persoana desemnatd aduce la cunostinta functionarului public in cauzd, sub semnéturd,
aceste informatii fn 10 zile calendaristice Tnainte de data desfasurdrii probei suplimentare.

Verificarea competentelor specifice in cadrul probei suplimentare se realizeaz prin aplicarea unui
test grili cu alegerea unui singur rdspuns corect - o singurd variantd de raspuns.
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7.4. Modalitatea de evaluare si de stabilire a rezultatului ,,ADMIS” sau ,,RESPINS”

Subiectele testului grila se stabilesc pe baza tematicii §i bibliografiei comunicate de catre expertii
desemnati care asigura confidentialitatea subiectelor elaborate. Testul va cuprinde 10 (zece) subiecte, se
va Inchide in plic sigilat si stampilat si se va deschide numai in prezenta functionarului public in cauza.

Punctajul total acordat subiectelor este de 100 de puncte.

Durata probei suplimentare se stabileste de catre expertii desemnati in functie de gradul de
dificultate si complexitatea subiectelor si nu poate fi mai mare de 60 de minute.

7.4.1. Desfisurarea propriu-zisi a probei suplimentare

Pot participa la proba suplimentara doar candidatii declarati ,, ADMIS” in urma selectiei dosarelor
de citre comisia de selectie (in cazul transferului la cerere) sau cei care indeplinesc conditiile pentru
transfer in interesul serviciului.

La ora inceperii probei suplimentare expertii desemnati fac prezenta candidatului/candidatilor si
asigurd supravegherea acestuia/acestora pe toatd perioada testarii.

7.4.2. Corectarea testului grild si comunicarea rezultatelor la proba suplimentara

Corectarea testului grila se face de expertii desemnati pe baza baremului de corectare, imediat dupa
finalizarea probei suplimentare si se evalueazi cu calificatival ,,ADMIS”/, RESPINS”.

Este declarat ,,ADMIS” candidatul care a obtinut minimum 60 de puncte din cele 100 posibile.

Pentru fiecare subiect se vor acorda maxim 10 puncte.

Expertii consemneazi rezultatele probei suplimentare in fisa individuald, conform modelului din
Anexanr. 1.

7.5. Modalitatea de comunicare a rezultatului

Rezultatul probei suplimentare se comunica functionarilor publici in cauza pe baza de semnétura,
conform modelului din Anexa nr. 2.

7.6. Termenul de contestare si termenul de solutionare a contestatiei

in termen de 4 ore de la luarea la cunostintd a rezultatului probei suplimentare
candidatului/candidatilor pot face contestatie.

Contestatia va fi inregistratd la compartimentul documente clasificate si va fi analizatd, cu
celeritate, in maxim 24 de ore de la data inregistrarii de citre expertii desemmati prin ordin de zi pe unitate.

7.7. Modalitatea de comunicare a rezultatului final al probei suplimentare

Rezultatul final va fi adus la cunostinta functionarului public pe bazd de semnatura.
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PROCEDURA OPERATIONALA
pentru testarea, prin probi supli ril, a competentelor specifice previzute Ia art. 11 alin. (2)
lit. d) Anexa nr. 8 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
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8. ANEXA nr. 1

FISA INDIVIDUALA
pentru expertul desemnat

ot Functia publicd/functiile publice pentru care se organizeazi proba suplimentari

Numele si prenumele expertului desemnat

|

Data desfisuririi probei suplimentare

Numele si prenumele candidatului

Rezultatul probei suplimentare

Expert desemnat
(nume, prenume, semnitura)
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CASA DE pentru testarea, prin probi suplimentari, a competentelor specifice previizute la art. 11 alin. (2)
N 14 [ ¢
PENSII lit. d) Anexa nr. 8 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
rgent 2

SECTORI ALA administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, la modificarea raporturilor de serviciu Exemplal'

prin transfer la cerere sau in interesul serviciului {Je o functie vacant in cadrul Casei de pensii unic
sectoriale a
Nﬁnistemh\ei Ap:‘:'érii Nationale
Cod: P.O. 02505-01.01.015
9. ANEXA nr. 2
ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE NECLASIFICAT
CASA DE PENSII SECTORIALA Exemplar nr.......

Nr. din

- BUCURESTI-

.
Citre
fiensass STa s SRR

Avand in vedere prevederile Procedurii operationale pentru testarea competentelor specifice, prin
proba suplimentard, la modificarea raporturilor de serviciu prin transfer a unei functii publice vacante,
derulate la nivelul Casei de pensii sectoriale a Ministerului Apararii Nationale, vd comunicam ca in urma
sustinerii probei suplimentare ati obtinut .........ccocooiieiiiinns puncte fiind declarat/a ADMIS/RESPINS.

Rezultatul probei suplimentare poate fi contestat in termen de 4 ore de la luarea la cunostinté printr-
o solicitare scrisi adresata directorului Casei de pensii sectoriald a Ministerului Apérarii Nationale.

EXPERTI DESEMNATI
F.p. F.p. F.p.
Prenume NUME Prenume NUME Prenume NUME
Luat la cunostinta
Ep.
Prenume NUME
Data ora
la Casa de pensii sectoriald
ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATION@LE NECLASIFICAT
CASA DE PENSII SECTORIALA Exemplar nr.......
Nr. din
- BUCURESTI-

Catre..........

............

Avénd in vedere prevederile Procedurii operafionale pentru testarea competentelor specifice, prin
proba suplimentar, la modificarea raporturilor de serviciu prin transfer a unei functii publice vacante
derulate la nivelul Casei de pensii sectoriale a Ministerului Apararii Nationale, vd comunicdm c& in urma
sustinerii probei suplimentare ati ObtinUL ....c..ocovvviiiiiiniiiennn, puncte fiind declarat ADMIS/RESPINS.

Rezultatul probei suplimentare poate fi contestat in termen de 4 ore de la luarea la cunostintd printr-
o solicitare scrisd adresati directorului Casei de pensii sectoriald a Ministerului Apararii Nationale.

EXPERTI DESEMNATI
F.p. F.p. F.p.

Prenume NUME Prenume NUME Prenume NUME
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